商学院学生请假申请表
	请假人
	
	年级专业
	
	申请日期
	

	请假事由
	

	请假日期
	年    月  日至   月   日 共  天

	院系意见
	签名：           日期：

	教务办
登记销假
	签名：
日期：



注意事项：
① 学生因病或其他原因不能参加学习、实习和其他由学校统一安排、组织的活动时，应事先办理请假手续，凡未经请假或超过批准假期者，一律按旷课处理。

② 学生请病假要有校医院医生证明，事假、公假须提交有关证明文件，并填写《学生请假申请单》，填写清楚后，按下列原则办理，然后送学院教务办登记，请假到期后应及时到教务办销假。
③ 请假原则：

· 请假七天之内的，由系主任审批；
· 请假七天以上的，先由系主任审批后，由学院主管教学副院长做最终审批；
· 如一个学期累计请假超过学期总学时数的1/3者，须按休学处理。
